中國科技大學建築研究所研究生兼任助教辦法

中華民國九十五年五月十七日第二學期第三次所務會議訂定
壹.總則

第一條  本辦法依據本所碩士研究生修業規則第十七條訂定之。
第二條  本辦法所稱研究生，係指當學年度新生入學後，具一般生身份之研究生。
第三條  本辦法所稱助教，係指建築系班級助教、設計課程助教及所務行政助教三類。
貳.遴選程序
第四條  本所研究生甄試入學及一般入學後，應擔任當學年助教工作職務，期間除助教工作直屬教師及所長同意外，不得與其他研究生轉換助教工作。
第五條  本所應於開學後二週內，辦理遴選助教工作分配。
一.研究生其遴選助教工作應依照本身時間規劃分三等順序遴選填寫，依照第一等、第二等、第三等順序分配。
二.相等順序之研究生得先行溝通後取得各方研究生同意，再行分配。
三.相等順序之研究生在溝通後無法取得各方研究生同意時，得抽籤決定，不得異議。
第六條  擔任設計課程助教之研究生修業課程，不得與其設計課程衝堂超過三節。（依照前條第三項辦理或受限於必修課程者，不受此限）
第七條  本所辦公室保有最後分配研究生兼任助教工作之權利。
叁.權責規範
第八條  擔任班級助教之工作內容包括：
一.負責安排班級每日教室整潔管理。
二.參與負責班級重要會議與活動。
三.協助班級學生基本資料彙整。
四.協助處理班級學生身心、學業及生活上之危急狀況。
五.處理班級導師交辦負責班級相關事宜。
第九條  擔任設計課程助教之工作內容包括：
一.依照課程時間規定，負責班級點名工作。
二.負責班級收理作業。
三.協助班級校外參觀、評圖及展覽等事宜。
四.安排教室整潔管理。
五.協助教師成績計算。
六.協助教師整理設計課程資料。
七.協助教師指導學生設計、繪圖、模型製作等技巧。
八.助教除本身修課時間外，應隨負責班級上下課，以處理教師臨時交辦事宜。
第十條  擔任所務行政助教之工作內容包括：
一.協助處理研究生論文計畫及學位考試審查事宜。
二.處理研究所招生及入學考試事宜。
三.宣導研究所所務事項。
四.協助召開系所會議。
五.建立研究生基本資料。
六.建立本所歷年研究生論文資料庫。
七.所長交辦其他事宜。
肆.獎勵
第十一條 每名兼任助教工作之研究生得領本系研究生獎助學金，其申請金額、日期及程序依照本校研究生獎助學金發放辦法第四條、第五條、第八條辦理。
伍.罰則
第十二條 每名兼任助教工作之研究生若表現不佳，經由系所會議裁定屬實，得取消助教工作，並增加畢業學術論著點數一至二點不等，方得提出學位論文審查申請。
陸.附則
第十三條 本辦法經所務會議通過後公佈實施，其修正時亦同。
